审核评估材料任务清单与分工
	序号
	名称
	要求
	负责部门
	责任人
	完成时间
	审评办对接人

	1
	学校简介
	（不超过2000字）1.简要介绍学校的历史沿革，隶属关系，学科布局，本科专业数量与结构，各类全日制在校生规模，专任教师规模，基本办学条件
2.学校近年来事业发展中所取得的显著成就与荣誉
	宣传部
	薛德祥
	7月10日
	周志平

	2
	学校自评工作开展情况
	（不超过2000字）
	审评办
	周志平
	7月31日
	周志平

	3
	学校自评结果报告
	（不超过36000字）
	审评办、各牵头部门
	周志平、各牵头部门负责人
	7月31日
	周志平

	4
	自评报告支撑材料
	按照审核评估指标体系提供支撑《自评报告》撰写内容的相关材料，包括管理文件、教学资料、各类记录性材料、合作协议及其他佐证材料等。其总目录或索引附在《自评报告》后，并在报告中的二级审核指标后面分别列出相关支撑材料的索引，便于专家审读《自评报告》时查阅。支撑材料原文电子版应和《自评报告》一同提交到评估系统中，对于难以(或不便)提交到评估系统的原始支撑材料，应分类归档保存，以便专家入校评估时查阅。
	审评办
各职能部门
	俞华
	7月31日
	俞华

	5
	专业清单
	与国家数据平台一致
	教务处
	邹山花
	7月30日
	单红宇

	6
	课程清单
	与国家数据平台一致
	教务处
	邹山花
	7月30日
	单红宇

	7
	实验室清单
	与国家数据平台一致
	教务处
	邹山花
	7月30日
	单红宇

	8
	实习实训基地清单
	与国家数据平台一致
	教务处
	邹山花
	7月30日
	单红宇

	9
	近两年的试卷清单
	包括纸质或/和电子版试卷、成绩单和试卷分析报告等的存放地，以及根据管理规定要有的过程性材料，如：AB卷、标准答案等等。
	教务处
	邹山花
	7月30日
	单红宇

	10
	近两年的毕业设计(论文)清单
	包括纸质和电子版毕业设计（论文）原稿和成绩单等的存放地，以及根据管理规定要有的过程性材料，如：开题报告、过程指导记录、中期检查、答辩记录等
	教务处
	邹山花
	7月30日
	单红宇

	11
	课程表(2024年下半年)
	电子稿，便于专家按课表听课
	教务处
	邹山花
	9月30日
	单红宇

	12
	人才培养方案
	2020和2024的电子版和纸质版
	教务处
	邹山花
	9月30日
	单红宇

	13
	校领导名单
	与国家数据平台一致
	组织部
	郑斌
	9月30日
	周志平

	14
	管理人员名单
	与国家数据平台一致
	组织部
	郑斌
	9月30日
	周志平

	15
	教师名单
	与国家数据平台一致
	人事处
	郑斌
	9月30日
	周志平

	16
	[bookmark: OLE_LINK41][bookmark: OLE_LINK42]学生名单
	下半年在校生
	学工处
	吴学林
	9月30日
	周志平

	17
	部门设置清单
	与国家数据平台一致
	人事处
	郑斌
	9月30日
	周志平

	18
	院系设置清单
	与国家数据平台一致
	教务处、人事处
	邹山花、郑斌
	9月30日
	单红宇

	19
	[bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK40]近三年的《本科教学质量报告》
	与国家数据平台一致
	教务处
	邹山花
	7月30日
	俞华

	20
	《本科教学状态数据分析报告》
	使用教育部教育质量评估中心提供的原始版本，如有修改须附情况说明。学校在“高等教育质量监测国家数据平台”填报数据，数据须准确，填报须规范。填报数据后登陆国家数据平台查看并下载本校填报的数据，并根据数据分析报告，对本校的教育教学基本情况进行科学系统的分析、写出分析报告，包括成绩、不足、如何持续改进
	教务处
	邹山花
	10月20日
	俞华

	21
	常模数据对比分析
	提出常模比较对象，写出对比分析报告
	审评办
	俞华
	9于30日
	俞华

	22
	《教师教学体验调查报告》
	由教育部教育质量评估中心根据问卷调查结果自动生成并提交“教育部审核评估管理信息系统”。我校应配合教育部教育质量评估中心开展问卷调查，严格按照要求组织教师积极参与，认真填写有关问卷。并根据最终数据，分析总结我校教师教学体验情况，主管部门写出概况性总结，包括成绩、不足、如何持续改进。
	人事处
质管办
	郑斌、俞华
	10月20日
	俞华

	23
	《在校生学习体验调查报告》
	由教育部教育质量评估中心根据问卷调查结果自动生成并提交“教育部审核评估管理信息系统”。我校应配合教育部教育质量评估中心开展问卷调查，严格按照要求组织在校生积极参与，认真填写有关问卷。并根据最终数据，分析总结我校在校生学习体验情况，主管部门写出概况性总结，包括成绩、不足、如何持续改进。
	学工处
质管办
	吴学林
俞华
	10月20日
	俞华

	24
	《本科生就业数据分析报告》
	由教育部学生服务与素质发展中心从“全国高校毕业生就业管理系统”中提取数据进行分析，量化反映学校本科生就业整体情况。主管部门写出概况性总结，包括成绩、不足、如何持续改进
	招就处
	张国华
	10月20日
	俞华

	25
	[bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK38]《本科毕业生跟踪调查报告》
	[bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36]由教育部教育质量评估中心根据问卷调查结果自动生成并提交“教育部审核评估管理信息系统”。我校应配合教育部教育质量评估中心开展问卷调查，严格按照要求组织毕业生积极参与，认真填写有关问卷。并根据最终数据，分析总结我校本科毕业生毕业后发展情况。主管部门写出概况性总结，包括成绩、不足、如何持续改进
	招就处
	张国华
	10月20日
	俞华

	26
	《用人单位跟踪调查报告》
	由教育部教育质量评估中心根据问卷调查结果自动生成并提交“教育部审核评估管理信息系统”。我校应配合教育部教育质量评估中心开展问卷调查，并根据最终数据，分析总结用人单位对我校毕业生的评价与建议。主管部门写出概况性总结，包括成绩、不足、如何持续改进
	招就处
	张国华
	10月20日
	俞华

	27
	《专业评估与专业认证情况报告》
	由省教育评估院撰写，并通过“教育部审核评估管理信息系统”提交，呈现我校历年专业评估和认证的问题清单。主管部门写出概况性总结
	教务处
	邹山花
	9月20日
	单红宇

	28
	《本科毕业论文抽检结果与优秀认定情况报告》
	由省教育评估院撰写，并通过“教育部审核评估管理信息系统”提交。呈现我校近3年各层次、各专业的学位论文抽检合格情况和评优获奖情况。主管部门写出概况性总结，包括成绩、不足、如何持续改进
	教务处
	邹山花
	9月20日
	单红宇

	29
	课程大纲
	归类整理，上学校网及评估系统，以便专家调阅。
	教务处
	邹山花
	8月30日
	单红宇

	30
	课程评价总结材料
	归类整理，上学校网，以便专家调阅。
	教务处
	邹山花
	8月30日
	单红宇

	31
	实习、实践、实验记录及成绩
	归类整理，以便专家调阅。
	教务处
	邹山花
	8月30日
	单红宇

	32
	专家案头材料
	1、学校各类职能部门、教学机构、实验实习实训基地、就业单位等的目录及所在位置；
2、学校教学活动安排和人员目录，如校历、入校评估当周课程表等。
	审评办
	俞华
	10月20日
	俞华

	33
	合格评估及整改报告
	
	评建办
	俞华
	6月30日
	俞华

	34
	学校开展自我评估形成的材料
	学校进行自评过程中形成的材料，如会议的通知与记录、分工明细等。
	审评办
	周志平
	10月20日
	周志平

	35
	案例报告一
	一流专业建设
	教务处
	邹山花
	7月30日
	周志平

	36
	案例报告二
	创新创业教育
	校企办
	谢明钢
	7月30日
	周志平

	37
	案列报告三
	国际化工作
	国际处
	姚鹰
	7月30日
	周志平

	38
	审核评估应知应会手册
	
	审评办
	俞华
	8月30日
	俞华

	39
	启动会自评工作汇报稿
	包括PPT
	审评办
	周志平
	10月25日
	周志平

	40
	专家网上评估工作手册
	
	审评办
	俞华
	10月20日
	俞华

	41
	审核评估网站建设
	
	宣传部
审评办
	薛德祥
周志平
	7月30日
	周志平

	42
	中层干部名单
	部门，职务与分工，办公地点（楼与室号）、手机号
	组织部
	郑斌
	7月30日
	周志平

	43
	更新校园网（包括部门、单位网页），内容不能与自评报告矛盾
	
	宣传部
	薛德祥
	9月30日
	周志平

	44
	更新学校宣传片
	
	宣传部
	薛德祥
	9月30日
	周志平

	45
	与省厅等对外联络
	
	审评办
	俞华
	
	俞华

	46
	基本状态数据上报
	高基表、教学状态基本数据，要以此校对自评报告的数据
	校办
教务处
	朱中伟
邹山花
	9月15日
	俞华

	47
	毕业生名单
	选择几届学生，要有可联系信息，专家会任选提出访谈要求
	学工处
	吴学林
	8月30日
	单红宇

	48
	专家考察路线
	彰显学校先进的教育教育理念、先进的硬件和软件教学资源
	
	校领导
	9月30日
	周志平
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